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REGULAMENTO DO ESCRITORIO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA (EAJ)

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O Escritério de Assisténcia Judiciaria (EAJ) presta-se a propiciar ao aluno do
Bacharelado em Direito a vivéncia da pratica profissional e a atender a comunidade na
qual a Instituicdo esta inserida, como expressao de préatica extensionista.

Paragrafo Unico. O atendimento & comunidade ocorrerd através da prestagdo de
assisténcia judiciaria gratuita, expressdo que engloba o servico gratuito de representacédo
em juizo e orientacdo juridica.

Art. 2°. O EAJ funcionard na Comarca de Séo Vicente e a prestacdo de assisténcia
judiciaria gratuita sera voltada as pessoas fisicas que, na forma da lei, declararem-se
hipossuficientes.

81° Para fins de assisténcia judiciaria gratuita a que se refere o caput deste artigo,
considera-se hipossuficiente a pessoa cuja renda familiar ndo ultrapasse 3 salarios-
minimos vigentes a época da declaracéo.

82° Considera-se renda familiar a soma de quaisquer proventos percebidos pelos
integrantes da familia, tais como salarios, pensdes, aposentadorias e assemelhados,
independentemente das despesas realizadas pela entidade familiar.

83° A Coordenacdo do NPJ podera substituir o critério da renda familiar previsto no
paréagrafo anterior por renda pessoal, de acordo com a peculiaridade do caso.

Art. 3° A prestagdo de assisténcia judiciaria estard limitada a area civel, mas aos
assistidos sera dispensado atendimento que permita identificar o érgdo competente, ao
qual sera feito encaminhamento.
Paragrafo Unico. O encaminhamento a que se refere o caput deste artigo néo inclui a
indicacdo de profissional especifico, tendo em vista as limitacOes éticas estabelecidas pela
Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 4°. O EAJ limitar-se-4 ao atendimento/recebimento de 150 novos casos por ano.
Paragrafo Unico. O limite mencionado no caput deste artigo podera ser revisto em casos
excepcionais, desde que aprovados pela Coordenacdo do NPJ.

DA COORDENACAO E DOS SUPERVISORES DE ESTAGIO

Art. 5°. O EAJ é 6rgdo vinculado ao Nucleo de Pratica Juridica (NPJ) da Faculdade de
Sdo Vicente — UNIBR e subordina-se a Coordenac¢do do Curso de Direito da IES.

Art. 6°. A composicdo do EAJ envolvera a Coordenacdo do NPJ, os Supervisores de
Estagio e os Estagiarios.

Paragrafo Unico. As atribui¢fes da Coordenacdo do NPJ estdo devidamente descritas no
Regulamento do Nucleo de Pratica Juridica.

Art. 7°. Os Supervisores de Estagio serdo docentes do curso de Direito da IES e terdo por
atribuigoes:
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I. O desenvolvimento de atividades de pratica real junto ao Nucleo de Préatica Juridica
(NPJ) da IES;
I. A participacdo no processo de recrutamento e selecdo de estagiarios de pratica real
a ser desenvolvida no NPJ;
I1l. A orientacdo e acompanhamento dos estagiarios de pratica real do NPJ, elaborando
relatdrios sobre cada atividade realizada pelos alunos sob sua supervis&o;
IV. A elaboracdo de relatorio geral sobre as horas de estagio e atividades executadas
pelos estagiarios com avaliacéo de seu desempenho;
V. A prestacao de suporte a Coordenacéo de Estagio quando solicitado;
VI. A atuacdo como advogado(a) nos processos confiados ao NPJ, individualmente ou
junto dos estagiarios.

DO ESTAGIO

Art. 8°. O estagio oferecido pela UNIBR, através de seu Escritorio de Assisténcia
Judiciaria (EAJ), sera voluntario e supervisionado por Professor vinculado ao Ndcleo de
Pratica Juridica (NPJ) e atuante como Supervisor de Pratica Real, possuindo os
estagiarios direito ao seguro previsto na lei 11.788/2008.

Art. 9°. Sdo condicBes para a atuacdo engquanto estagiario do EAJ:
l. Cursar a partir do 6° semestre do curso de Direito da Faculdade de S&o Vicente
— UNIBR;
. Estar devidamente matriculado no referido curso;
M. Estar inscrito como estagiario na Ordem dos Advogados do Brasil.

Paragrafo unico. Os estagiarios que desempenharem profissdes incompativeis com o
exercicio do estagio de advocacia, que Ihes impecam a obtencdo de inscri¢cdo na OAB,
ndo poderdo ser admitidos no EAJ, salvo em condicdo de observadores ou na atuacao de
atividades de apoio ao nucleo, desde que relacionadas com as suas atribuicdes
académicas, a ser decidido pela Coordenacdo do NPJ ou do Curso de Direito.

Art. 10. O estagiario estara vinculado ao EAJ pelo periodo de 25 (vinte e cinco) semanas.

81°. Ser4 atribuida a cada semana o equivalente a 10 (dez) horas, devendo ser cumpridas
4 (quatro) horas, no minimo, em atividades presenciais e as demais 6 (seis) horas em
atividades remotas.

82°. O cumprimento das 4 (quatro) horas presenciais sera realizado em um dia da semana,
que sera definido pela Supervisdo, de acordo com a disponibilidade de vagas ou a
demanda de trabalho.

83°. Inclui-se no computo das atividades presenciais 0 periodo em que 0 estagiario
vinculado tiver que se ausentar para 0 cumprimento de atividades externas, relativas ao
Escritdrio.

84° A distribuicdo de horas presenciais e remotas poderdo ser feitas de forma
diferenciada, a depender da demanda do Escritorio ou de situacfes excepcionais, de
acordo com a analise da Coordenagéo do Nucleo de Préatica Juridica.
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85° Os estagiarios do EAJ estardo dispensados das 5 audiéncias civeis obrigatorias,
sendo-lhes atribuidos os creditos correspondentes.

Art. 11. S8o deveres e atribui¢fes do estagiario do EAJ:
I. Atender os interessados no servico de assisténcia judiciaria, com o auxilio do
Supervisor de Estégio;

I. Preencher ficha de atendimento do hipossuficiente, colhendo os dados primarios
do assistido e resumindo o caso por ele relatado, para que, posteriormente, ocorra
a correta avaliacdo, em conjunto com a supervisdo, das providéncias que poderéo
ser adotadas;

I1l. Redigir as pecas que lhe forem atribuidas, observando a técnica juridica e os
requisitos legais, e efetuar as corre¢des que forem indicadas pela supervisao;

IV. Apds autorizacdo da supervisdo de estagio para distribuicdo ou protocolo da peca
que elaborou, assinar em conjunto com o supervisor de estagio, sempre indicando
0 nimero de sua inscricdo como estagiario na OAB,;

V. Acompanhar a supervisdo de estagio as audiéncias judiciais ou extrajudiciais,
quando assim lhe for designado, agindo com decoro e trajado de acordo com a
praxe forense;

VI. Auxiliar no acompanhamento das publicagdes oficiais, visando manter atualizada
a agenda de audiéncias, 0s prazos e demais atos processuais;

VII. Nos processos sob a sua responsabilidade, ou quando assim lhe for designado,
atender as intimagdes efetuadas, cumprindo-lhe o determinado dentro do prazo
respectivo;

VIII. Agir de forma ética, atuar de forma eficiente e responsavel na conducdo das
demandas dos assistidos e zelar pelo bom nome do Escritério e da IES;

IX. Restaurar as pecas dos processos sob sua responsabilidade em caso de perda ou
extravio;

X. Manter cépias de todas as pecas processuais produzidas e encaminhadas a
Administracdo Publica ou ao Poder Judiciéario;

XI. Cumprir integralmente o horario a que foi designado para o seu plantdo no EAJ;

XII. Assinar o seu controle de ponto;

XII1. Nao se ausentar do Escritério nos horérios de plantdo, salvo motivo justificavel,
comunicado previamente ao Professor Supervisor;

XIV. Ao encerrar 0 contrato de estagio junto ao EAJ, entregar a supervisdo relatério
detalhado de todas as atividades que realizou.

Art. 12. Os estagiarios, no exercicio das atividades ao EAJ, sujeitam-se as normas do
Caodigo de Etica da OAB e do Estatuto da OAB, bem como as sancdes previstas no
Regimento Geral da IES.

Art. 13. Sdo motivos para o desligamento do estagiario do EAJ:
I. A auséncia do estagiario aos seus dias de plantdo por 3 (trés) vezes consecutivas
ou 5 (cinco) alternadas, sem justificativa relevante;
Il. O descumprimento de quaisquer deveres e atribuicdes definidas no artigo 11 e 12.

81° O desligamento sera feito pela Coordenacéo do NPJ, a requerimento da Supervisao.
82° O desligamento do estagiario por descumprimento de seus deveres e atribui¢cbes ndo
exclui a aplicacéo de sancao em razéo de falta disciplinar, a ser apurada em procedimento
administrativo, nos termos do regimento do IES.
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DISPOSICOES FINAIS
Art. 14. Os casos omissos serdo analisados pela Coordenacdo do NPJ.

Art. 15. O presente regulamento entra em vigor imediatamente apds aprovacgdo do 6rgao
Colegiado competente.

FACULDADE DE SAO VICENTE
Coordenacéo do Nucleo de Préticas Juridicas
Coordenacéao do Curso de Direito

Direcéo Geral



