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BOAS VINDAS!

Caro Aluno,

E com muita satisfacdo e alegria que o recebemos na Faculdade de S&o Vicente — FSV-UNIBR,

desejando-lhe total sucesso em sua trajetoriaacadémica.

A FSV-UNIBR pauta seu desempenho pela busca da exceléncia em ensino, iniciacao cientifica e
extensao, eixo principal de todas as suas atividades - e vocé, agora, passa a fazer parte de nossa
historia.

Este Manual tem por finalidade proporcionar orientacdes e informacdes basicase necessarias para
uma efetiva convivéncia na FSV-UNIBR.

Leia, atentamente, e consulte-o sempre que necessario.

E um prazer té-lo em nosso corpo social, como aluno!

Diretor Geral e Equipe FSV / UNIBR

SAO VICENTE / SP
2025/1
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QUIPE TECNICO-ADMINISTRATIVA

PROCURADORA EDUCACIONAL INSTITUCIONAL
INTERLOCUTORA ENTRE A IES E O MEC/SERES/INEP NOS
PROCESSOS REGULATORIOS DA INSTITUICAO

Pl Nadia Aparecida Martins Coelho / E-mail: (nadia.martins@unibr.edu.br)

COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA
Coordenador, Prof. Me. Marcelo Leandro Ferraz Alves
E-mail: (marcelo.leandro@com.com.br)

SECRETARIA ACADEMICA / REGISTRO E CONTROLE
ACADEMICO
Secretéaria: Samantha Colhado | E-mail: (samantha.colhado@unibr.edu.br)

COMUNICACAO E MARKETING

Assessoria ha comunicacédo interna e externa da FSV, na organizacédo de eventos
institucionais e de cursos, projetos de extenséo, sociais e de responsabilidade
social. Promover a organizagéo de solenidades e colagbes de graus.
Responsavel: Rodrigo Nascimento / E-mail: (rodrigo.nascimento@unibr.edu.br)

BIBLIOTECA
Bibliotecaria: Maria Aparecida da Costa Bezerra | E-mail:
(maria.bezerra@unibr.edu.br / biblioteca@unibr.edu.br)

MULTIATENDIMENTO
Local onde os alunos efetuam (re) matriculas, solicitam documentos, esclarecem
duvidas etc. | Tel.: (13) 3569-8200

OUVIDORIA

Recebem, via e-mail reclamacdes, elogios, informacdes, solicitacdes, sugestoes.
Responsavel: Prof. Me. Marcelo Leandro Ferraz Alves

E-mail: (ouvidoria@unibr.com.br)
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REGULAMENTOS INTERNOS

https://www.unibr.com.br/institucional/regulamentos-internos/

REGIMENTO INTERNO

https://drive.google.com/file/d/110QcSzRiG17hwFglhj1siN5PmortL8bLA/view

REGULACAO IES

https://drive.google.com/drive/folders/1migON3vC80D17D1S0vy4eUtiByLPSKHoO

REGULACAO CURSOS

https://drive.qgoogle.com/drive/folders/1ORRHZSqgPE8Z-k1GSVnFwKqgvP9SpOEV7V
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OORDENADORIA GERAL DE CURSOS DE GRADUACAO DA AREA DA SAUDE

Educacédo Fisica; Enfermagem, Fisioterapia:

Prof. Me. Gilmar de Jesus Esteves | E-mail: (gilmar.esteves@unibr.edu.br)

OORDENADORIA DE CURSOS DE GRADUACAO

Bacharelados: ADMINISTRACAO e CIENCIAS CONTABEIS (presenciais).
Tecnoldgiicos: GE’STAO DE RECURSOS HEJMANOS, ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE
SISTEMAS, COMERCIO EXTERIOR GESTAO PORTUARIA (presenciais):

Prof. Esp. Gabriel Zandomenighe Avelar | E-mail: (gabriel.avelar@unibr.edu.br)

Bacharelados: ADMINISTRACAO e CIENCIAS CONTABEIS (EaD). )
Tecnolégiicos: ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS, GESTAO DE RECURSOS
HUMANOS, LOGISTICA, MARKETING, PROCESSOS GERENCIAIS (EaD)

Prof. Esp. Marcelo Di Zacri de Oliveira | E-mail: (marcelo.dizacri@unibr.edu.br)

PEDAGOGIA (presencial e EaD)

Prof. Dr. Hélio Rodrigues Jr | E-mail: (helio.junior@unibr.edu.br)

DIREITO (bacharelado):

Prof. Dr. Nelson Speranza Filho | E-mail: (nelson.speranza@unibr.edu.br)

EDUCACAO FISICA (licenciatura e bacharelado):

Prof. Me. Gilmar de Jesus Esteves | E-mail: (gilmar.esteves@unibr.edu.br)

ENFERMAGEM (bacharelado):

Prof. Me. Gilmar de Jesus Esteves | E-mail: (gilmar.esteves@unibr.edu.br)
Assistente de Coordenacgéo: Profa. Bruna de Oliveira Coronato | E-mail:
(bruna.coronato@unibr.edu.br)

FISIOTERAPIA (bacharelado):

Prof. Me. Gilmar de Jesus Esteves | E-mail: (gilmar.esteves@unibr.edu.br)

PSICOLOGIA (bacharelado):

Profa. Dra. Naiara Roberta Vicente de Matos (naiara.matos@unibr.edu.br)

FACULDADE DE SAO VICENTE


mailto:gilmar.esteves@unibr.edu.br
mailto:gabriel.avelar@unibr.edu.br
mailto:marcelo.dizacri@unibr.edu.br
mailto:helio.junior@unibr.edu.br
mailto:gilmar.esteves@unibr.edu.br
mailto:bruna.coronato@unibr.edu.br
mailto:naiara.matos@unibr.edu.br

OORDENADORIAS DE NUCLEOS DE APOIO

NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO (NAP)

Prof. Me. Mirene Ferreira Marianno Abrao Margues | E-mail: (mirene.marques@unibr.edu.br)

NUCLEO DE ACOLHIMENTO

Prof. Me. Marcelo Leandro Ferraz Alves | E-mail: (marcelo.leandro@unibr.edu.br)

NUCLEO DE ESTAGIO
COORDENADORIA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Profa. Esp. Ana Paula Roseti | E-mail: (ana.roseti@unibr.edu.br)

COORDENACAO DE PESQUISA E EXTENSAO

Prof. Dr. Nelson Speranza Filho | E-mail: (nelson.speranza@unibr.edu.br)

COORDENAGAO DE ESTAGIOS DE ENFERMAGEM

Profa. Bruna de Oliveira Coronato | E-mail: (bruna.coronato@unibr.edu.br)
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UCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA - NEAD

COORDENACAO GERAL EAD

Ana Maria Andrade de Oliveira Melo | E-mail: (coord.ead@unibr.edu.br)

COORDENACAO NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA - NEAD

Ana Paula Roseti | E-mail: (ana.roseti@unibr.edu.br)

E-mail Tutoria: (tutoria.neadsv@unibr.edu.br)

O NEAD tem como atributo principal o de executar as politicas e diretrizes da Educacgéo a Distancia no

ambito da Faculdade de Sao Vicente, além de:

* Planejar, acompanhar, coordenar e avaliar agdes de Educacéo a Distancia;

* Propor os recursos e a estrutura fisica necessarios ao desenvolvimento dos Cursos de EaD e das
disciplinas dos cursos presenciais com até 40% da carga horéria ofertada na educacgéo a distancia;

* Recomendar a oferta de cursos de capacitacdo na modalidade EAD, tanto para alunos quanto para

docentes e pessoal técnico-administrativo, buscando a qualidade dos processos educativos;

+ Acompanhar e avaliar a execucdo do processo de ensino aprendizagem nos cursos e disciplinas
ofertados na modalidade EaD, bem como identificar e minimizar as deficiéncias académicas que 0s
alunos trazem de sua formacédo anterior, promovendo-lhes apoio pedagdégico através de mecanismos

de nivelamento e outras ac¢des para aprendizagens significativas, e encaminhar ao Nucleo de Apoio

Psicopedagogico — NAP, para acompanhamento, quando necessario.

A EQUIPE MULTIDISCIPLINAR do NEAD é composta por colaboradores de diferentes areas de

conhecimento:

Ana Maria Andrade de Oliveira Melo

Coordenadora Geral EaD

Ana Paula Roseti

Coordenadora do NEAD

Hélio Rodrigues Junior

Revisor

Mychael William Claudino dos Santos

Webmaster e designer e Suporte técnico (TI)

Sérgio Santana Nascimento

Analista de suporte técnico

Rodrigo Antonio do Nascimento

Supervisor de estudio (producao e edicao de videos)
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LABORATORIOS E AMBIENTES DE ENSINO

LABORATORIOS DE INFORMATICA

|.. |.‘

» Laboratorio de Informética 1 (32,59m?)

Equipado com equipado com 20 microcomputadores, com a seguinte configuracdo: STI,
processador: intel core 2 duos cpu 2.9ghz, memoria: 2gb, Softwares instalados: Windows 7; Pacote
Office, Promodel 2010 (COMEX), SQL Server 2012 Standard, Visual Studio 2022, Visual Studio
Code, Note Pad ++, MySQL Workbench, Azure Data Studio, Xampp, Node, PhoneGap, VisuAlg 3.0,
Oracle Database 11g, Java, Eclipse Stardand 4.3 (Programacdo Em Java), Softneta Medical
Imaging, Meddream Dicom Viewer, Vlibras Plugin (Extensao), NVDA (NonVisual Desktop Access).
Outros equipamentos: 1 projetor Epson, Mobiliario: 4 Bancadas, cadeiras.

Laboratdrio de informatica 1

Fonte: Faculdade de Sao Vicente

Os servicos de higienizacao, limpeza e manutencdo sao realizados diariamente e a conservacao
€ permanente. O ambiente mantém dispenser com alcool em gel 70.

» Laboratério de Informética 2 (43,19 m2) — Informatica Juridica

Equipado com 15 microcomputadores, com a seguinte configuragdo: HP, processador: intel core
2 duos cpu 2.9ghz 2.9ghz, memodria: 2gb, Softwares instalados: Windows 7; Pacote Office,
Promodel 2010 (COMEX); Softneta Medical Imaging, Meddream Dicom Viewer, Marketing: SP
Plan do Sebrae; Survey Monkey (online). Outros equipamentos: Mobiliario: 4 Bancadas, cadeiras.

Laboratdrio de informatica 2

FACULDADE DE SAO VICENTE



Z -
Fonte: Faculdade de Sao Vicente

Os servicos de higienizacdo, limpeza e manutencéo séo realizados diariamente e a conservagao
€ permanente. O ambiente mantém dispenser com alcool em gel 70.

Vale ressaltar que este laboratério é utilizado nas praticas de informatica juridica, como redacao
de trabalhos cientificos, documentos e pecas pratico-profissionais.

» Laboratério de Informatica 3 (60,35m?)

Equipado com 20 notebook Dell e 20 microcomputadores, com a seguinte configuracdo: STI,
processador: intel core 2 duos cpu 2.9ghz 2.9ghz, memoéria: 2gb, Softwares instalados: Windows
10; Pacote Office, Promodel 2010 (COMEX), SQL Server 2012 Standard, Visual Studio 2022,
Visual Studio Code, Note Pad ++, MySQL Workbench, Azure Data Studio, Xampp, Node, VisuAlg
3.0, Oracle Database 11g, Java, Eclipse Stardand 4.3 (Programacédo Em Java), Meddream Dicom
Viewer, Vlibras Plugin(Extenséo), NVDA(NonVisual Desktop Access). Outros equipamentos: 1
projetor Epson, Mobiliario: 5 Bancadas, cadeiras.

Laboratdrio de informética 3

Fonte: Faculdade de S&o Vicente

Os servigcos de higienizacdo, limpeza e manutencdo sao realizados diariamente e a
conservacao é permanente. O ambiente mantém dispenser com alcool em gel 70.

Os laboratérios de informatica, atendem as necessidades institucionais e do curso em
relacdo a disponibilidade de equipamentos, ao conforto, a estabilidade e velocidade de
acesso a internet, a rede sem fio e a adequacao do espaco fisico, e possui hardware e
software atualizados.

Responsavel: Mychael William C. dos Santos
(ti.unibrsv@unibr.edu.br)

Técnico de Informatica: Sergio Santana Nascimento

FACULDADE DE SAO VICENTE
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LABORATORIOS DA AREA DA SAUDE

Os Laboratorios da area da saude sédo destinados ao ensino de disciplinas basicas e especificas
dos cursos da &rea especifica.
Laboratérios Didaticos de Formacéo Basica e de Ensino Especifico para a Area da Saude:

» Laboratorios de Informéatica: Evidamente equipados, além disponibilizar recursos de Incluséo
Braile e Libras.

» Laboratorio de Biologia e Microscopia: Possui microscopios e uma colecdo de espécies
animais e vegetais que permite a observacdo das estruturas morfologicas e suas correlacdes
funcionais. Este espaco tem como principal caracteristica a interdisciplinaridade e atende as aulas

praticas das disciplinas de Bases Moleculares e Celulares | e Il - Enfase em Citologia,
Microbiologia e Parasitologia; Base Moleculares e Celulares 1l - Enfase em Microbiologia,
Imunologia e Parasitologia; Bases Morfoldgicas e Funcionais | e Il - Enfase em Histologia;

Biofisica, Fisiologia Humana; Processos Patologicos; Bases Diagnosticas e Terapéuticas; Gerais
e Genetica e Evolucdo. A dimensao do Laboratério permiti acomodar 15 alunos por turma, e sua
infraestrutura constituida de mesas e cadeiras para estudo em grupo e individual.

» Laboratério de Anatomia Humana: onta com um diversificado inventario de pecas que sdo
utilizadas durante as aulas praticas e para os estudos dos alunos com o auxilio dos monitores e
atende as disciplinas de Bases Morfolégicas e Funcionais | e Il - Enfase em Anatomia e Fisiologia
Humana e Bases Diagnosticas e Terapéuticas. A dimenséo do Laboratorio permiti acomodar 25
alunos por turma, e sua infraestrutura é constituida de mesas e cadeiras para estudo em grupo e
individual.

» Laboratério de Quimica, Bioquimica: Possui infraestrutura multidisciplinar para andlise de
sustancias quimicas, aplicacao de metodologias para analises quimicas, fisicas, fisico-quimicas,
o qual atende as disciplinas de Bases Moleculares e Celulares | — Enfase em Bioquimica e
Nutricao e Dietoterapia Aplicada ao Processo Saude e Doenca. A dimenséo do Laboratdrio permiti
acomodar 15 alunos por turma, e sua infraestrutura é constituida de mesas e cadeiras para estudo
em grupo e individual.

« Laboratorio de Fisiologia, Biomecanica e Avaliacdo Fisica: espaco multidisciplinar e
complementar do ensino pratico das técnicas de adaptac6es funcionais ao exercicio, avaliacao e
treinamento fisico, dando ao profissional-aprendiz oportunidade de experimentar, treinar,
observar, aplicar e fundamentar atitudes e procedimentos que futuramente desenvolvera na sua
praxe profissional. Destina-se também a realizacdo, por professores e alunos do curso, de
pesquisa, atividades extensionistas e extracurriculares.

* Laboratorio de Habilidades em Enfermagem: Possibilita o ensino, a pratica e a monitoria dos
procedimentos e técnicas de enfermagem, do processo de cuidar de enfermagem em toda a sua
dimensao e dos métodos propedéuticos aplicados a enfermagem, enquanto contetido de extrema
relevancia na formacdo do Enfermeiro, para tomadas de decisdes clinica, evidenciadas. O
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laboratorio € equipado para atender as necessidades praticas das disciplinas ou grupos tematicos
do curso ao longo do percurso de formacéo, permitindo a pratica de monitorias, complementacao
da aprendizagem com 199 desenvolvimento de habilidades e técnicas pelo aluno, nivelamento
dos estudantes, antecipadamente, a sua insercao na Integralidade do Cuidado e dos Campos de
Estagio e outros. Este laboratorio atende as todos as disciplinas de Fundamentos e Tecnologias
do Cuidar em Enfermagem I, II, II; Enfermagem na Saude do Adulto Clinico Cirargico | e II;
Enfermagem na Assisténcia ao Paciente de Alta Complexidade; AcOes Interprofissionais e
Interventivas nas Ugéncias, Emergéncias e Traumas e todas demais que fazem parte das
disciplinas especificas de formacédo do Enfermeiro. A dimenséo do Laboratério permiti acomodar
25 alunos por turma, e sua infraestrutura constituida de mesas e cadeiras para estudo em grupo
e individual.

* Quadra Coberta Poliesportiva: ambiente de uso especifico para atividades praticas referentes
ao curso de Educacdo Fisica, atividades extensionistas e eventos internos académicos
promovidos pela FSV ou eventos externos que tenham relagédo com o objetivo académico da IES.
A quadra possui demarcacdes especificas para modalidades de futsal e volei, tabela e cesta de
basquete dos dois lados, arquibancadas laterais, iluminacdo, palco, vestiarios (masculino e
feminino), cantina e sala de materiais esportivos e capacidade total de 1.010 pessoas.

* Ambientes parceiros para atividades praticas do Curso de Educacéao Fisica:

- Academia Aqua Fisio: aulas praticas de “treinamento resistido” e “medidas e avaliacdo em
educacao fisica”;

- Centro Esportivo Bitaru: aulas praticas de natacdo em piscina com metragem semiolimpica e
raiada e de futebol society.

- Pistas de Atletismmo: aulas praticas da disciplina de atletismo.

»

NUCLEO DE PRATICA QURI'DICA - NPJ
ESCRITORIO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA (EAJ)

O Ndcleo de Préticas Juridicas funciona como um laboratério onde os estudantes dos cursos de
bacharelado em Direito podem colocar em pratica as teorias que aprenderam em sala de aula. O
orgao funciona como se fosse um escritorio de advocacia, que é estruturado dentro das faculdades
de Direito.

Vinculado ao Nucleo de Préticas Juridicas (NPJ) do curso de Direito da Faculdade de S&o Vicente
— UNIBR, o Escritorio de Assisténcia Judiciaria (EAJ) desenvolve trabalho junto & comunidade da
cidade de S&o Vicente com o objetivo de prestar-lhe servicos juridicos através dos alunos do curso
de Direito da instituicdo, que tém a oportunidade de vivenciar a prética profissional através de
projeto ampliador do acesso a justica as camadas carentes da sociedade, em carater de estagio
e em verdadeira implementacdo do ODS 16 (Paz, Justica e Instituicdes Eficazes).

Credenciado pela OAB SP, por meio de sua Comissao de Estagio e Exame de Ordem (registro n°
16278, fls. 35, livro 25), o EAJ tem por missao a prestacdo de assisténcia judiciaria gratuita
direcionada aos municipes pessoas fisicas cuja renda familiar autodeclarada néo ultrapasse trés
salarios-minimos vigentes.

A atuacdo do EAJ restringe-se a area civel e das familias, excetuando-se os litigios que visam
Unica e exclusivamente o ganho patrimonial, mas, por seu valor de ampliacdo ao acesso a justica,
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o atendimento aos assistidos também inclui o direcionamento aos 6rgdos e entidades
governamentais competentes para a resolucdo de questdes que ndo necessitam da intervencéo
do Judiciario.

Utilizando-se de espaco da Instituicdo de Ensino, conta com uma sala de atendimento e uma de
trabalho, de modo a garantir a privacidade dos assistidos durante os atendimentos e a
possibilidade da continuidade do trabalho dos estagiarios nas horas em que cumprem
presencialmente no escritério. Tendo em vista a natureza e volume do trabalho em um escritorio
de advocacia, o estagiario da inicio as suas atividades com uma carga horaria a ser cumprida
também a distancia.

BRINQUEDOTECA

A Brinquedoteca é um mais espaco formativo do curso de Pedagogia da FSV, cujo objetivo geral
€ proporcionar, aos alunos do curso, desenvolvimento de estudos e projetos no ambito da pratica
pedagdgica, construcdo, elaboracédo e reflexdo tematica, referentes aos contetdos curriculares.
Este espaco formativo e com objetivo educacional valoriza o brinquedo, o brincar, o jogo, o ludico,
o trabalho coletivo, a socializacédo, a integracdo social, a construcdo das representacfes da
crianca, o imaginario infantil com a finalidade de favorecer o desenvolvimento infantil em suas
especificidades, em suas necessidades de afetividade, na espontaneidade, na criatividade, nas
emoc0des e nos sentimentos. A Brinquedoteca propicia situacgdes de interacao. Logo, em encontros
presenciais, o Professor pode:

a) propiciar um espaco onde professores e alunos da licenciatura de pedagogia possam realizar
praticas interdisciplinares e dedicar-se a exploracdo do brinquedo tendo como foco o
desenvolvimento infantil;

b) possibilitar as criangas momentos de brincadeira, realizando atividades ludicas, desenvolvendo
a expressao artistica, transformando e descobrindo novos significados ludicos, propiciando a
interacdo e a troca entre adultos e criancgas;

c) contribuir para a conceituacéo de jogo, brinquedo e brincadeira e sua importancia na educacao;
d) formar profissionais que valorizem o ludico;

e) desenvolver estudos que apontem a relevancia dos jogos, brinquedos e brincadeiras para a
educacao;

f) confeccionar, testar, avaliar brinquedos e brincadeiras, inclusive construindo jogos utilizando
recursos como sucatas;

g) oferecer informac@es, organizar cursos e divulgar experiéncias;

h) estimular acdes ludicas entre os docentes e 0s alunos do curso no que tange a construgcédo do
conhecimento em matematica, alfabetizacdo, metodologias do ensino, arte e literatura entre
outras;

i) promover cursos para a conscientizacao do valor do brinquedo no desenvolvimento infantil, para
organizacdo de Brinquedotecas, para preparacdao de profissionais especializados e para a
orientacdo educacional aos pais e familiares.

A Brinquedoteca funciona em sala arejada, bem iluminada, ventilada com 36m?2.

A Brinquedoteca localiza-se no andar superior, no Bloco C, na sala 35C. A Brinquedoteca é
mobiliada com estantes, prateleiras, mesas e cadeiras; possui ventilador e instalacdo de tomadas
elétricas. Conta com notebook, Internet e rede Wi-Fi.
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Brinquedoteca

<
Fonte: UNIBR — Faculdade de Sao Vicente
A Brinquedoteca tem Regulamento especifico disponivel em seu ambiente.

REPRESENTACAO ESTUDANTIL

Representante discente no Conselho Superior - CONSU

Representante discente na CPA

Representante discente no Colegiado de Curso

Representantes e Vice Representantes de Classe

Os representantes tém mandato de 1 (um) ano, permitida a reconducéo, e tém direito a voz e voto
nas reunides do CONSU, da CPA e dos Colegiados de Curso.

Interessado em participar?
Oriente-se com seu Coordenador de Curso.

CARTEIRA DO ESTUDANTE

O controle de entrada as dependéncias da Faculdade de Sao Vicente é efetuado por meio
de catracas eletronicas, o que possibilita tornar 0 ambiente mais seguro. O acesso é feito
com cartdo magnético, sendo a Carteira de Estudante para os alunos e Crachas para o
corpo administrativo e docente.

Para obter a Carteira de Estudante, o aluno devera acessar o app Carteirinha seguindo as
orientagdes do app.

Carteirinha

Inova Tecnologia

Suporte ao app, através do link https://www.itecnologia.com.br/suporte/carteirinha

Duvidas ? Oriente-se no Setor de Atendimento.
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MISSAD

Promover a formacao de
cidaddos empreendedores

responsaveis com o V I S A 0

desenvolvimento e cultura

regional, por meio da Ser uma instituicdo que
construcao dos saberes desenvolve a educagdo com
compartilhados, pautados qualidade, baseado em um
na inovacdo, na ética e nos Sl el fe gl
ST e colaborativo construindo sua
principios humanisticos. S ;
identidade e reconhecimento
por meio de a¢oes
comunitarios, humanizacao
dos processos e
relacionamento com o
mercado de trabalho

Tratar as relacoes interpessoais em

suas diversidades, na empatia € na

convivéncia com RESPEITO

Definir processos e padroes de

conduta que propiciem a comunidade

o entendimento dos principios éticos e

morais com TRANSPARENCIA VA I_O R E S
Adotar procedimentos voltados as

acoes sociais e a sustentabilidade

de forma humanizada com
RESPONSABILIDADE
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JOMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA

SISTEMA DE AVALIACAO INSTITUCIONAL E DOS CURSOS / ACOMPANHAMENT O DOS EGRESSOS

A auto avaliacdo dos cursos consiste em mecanismo auto reflexivo das politicase acdes neles
implementadas, e ocorre de forma regular e cumulativamente a programacao da avaliacao
institucional, com base nas diretrizes instituidas pela Comissdo Nacional de Avaliacdo da
Educacao Superior (Conaes).

Propbe-se a identificar as possibilidades e fragilidades do cursopara o conhecimento
das qualidades, fortalecendo e consolidando-as, e para a tomada de decisdes
estratégicas visando a correcao dos aspectos considerados frageis.

A responsabilidade quanto a orientacdo e ao acompanhamento do
processo estasob a tutela da COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO
— CPA, instituida por nomeacdo da Direcdo Geral e composta por
segmentos do corpo social (docente, discente e técnico-
administrativo) e de representante da comunidade local.

As dimensfes consideradas pela Avaliacao Institucional Interna foram estabelecidas pela Lei
10.861/04, art. 3°. S&o elas:

I. A misséo e o plano de desenvolvimento institucional,

Il. A politica para o ensino, a iniciacdo cientifica, a extensdo, a pdés-graduacéo, e as
respectivas formas de operacionalizagdo quanto ao seu desenvolvimento e producéo
académica;

lll. A responsabilidade social da FSV, considerada especialmente no que se refere a sua
contribuicdo em relacdo a inclusdo social, ao desenvolvimento econémico e social, a
defesa do meio ambiente, da memoria cultural, da producéo artistica e do patrimdnio
cultural;

IV. A comunicagdo com a sociedade;

V. As politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e do corpo técnico- administrativo,
seu aperfeicoamento, desenvolvimento profissional e suas condi¢des de trabalho;

VI. Organizacédo e gestao da FSV, especialmente o funcionamento e representatividade dos
colegiados, sua independéncia e autonomia na relacdo com a mantenedora, e a
participacdo dos segmentos da comunidade universitaria nos processos decisorios;

VII. Infraestrutura fisica, especialmente a de ensino e de iniciacdo cientifica,
biblioteca, recursos de informacéo e comunicacao;
VIII. Planejamento e avaliacdo, especialmente 0s processos, resultados eeficacia da

autoavaliacéo institucional;

IX. Politicas de atendimento aos estudantes;

X. Sustentabilidade financeira, tendo em vista o0 significado social dacontinuidade dos
compromissos na oferta da educacgéo superior.

A CPA tem icone proprio no portal UNIBR com regulamento, componentes da comisséo,
informativos, e mantém contato direto com o0s egressos, por e-mail proprio ligado diretamente ao
orgao, com acesso pelo portal institucional, para aelaboracao de relatorios e feedbacks resultantes
das respostas de questionariosde pesquisa enviados, para apoio a gestdo académica na tomada
de decisbes.
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Leia no portal UNIBR as informac6es sobre a AVALIACAO INSTITUCIONAL, regulamento,
e figue informado.

Participe! Compartilhe! Dé sugestdes!
Coordenador da CPA: Prof. Me. Marcelo Leandro Ferraz Alves

(marcelo.leandro@unibr.edu.br)

https://www.unibr.com.br/servicos/cpa-comissao-propria-de-avaliacao/

=

URSOS DE GRADUACAO: REGULACAO, DURACAO,INTEGRALIZACAO, VAGAS

Cursos / PRESENCIAIS Autorizag&o Reconhecimento / Renovago DUEEED | WERES TeiEls
Integralizagédo IETE
Port. n° 3232, de 21/9/05, DOU, 23/9/05 /
Renovagéo:
Administracéo Portaria n° 592, de Port. n° 29, de 26/3/12, DOU 28/3/12 8 sem 50-M
(Bacharelado) -presencial 28/3/01 DOU 29/3/01 Port. n° 704, de 18/12/13, DOU 19/12/13 méx: 12 sem 250-N
Port.n° 268, de 03/04/17, DOU 04/04/17
Port. n° 207, de 25/06/20, DOU 07/07/20
Anélise e Desenvolvi- . .
mento de Sistemas Portaria SERES n° Portaria SERES n° 187, de 17/3/18, DOU 22/3/18
(tecnolégico eixo infor- 601, de 29/10/14, Aditamento Aumento de Vagas: Portaria n® 274, de 5sem
magao e comunicagéo) - DOU 30/10/14 (Disp. 23/03/21, DOU 26/03/21 max: 7 sem 65-N
presencial Visita Port Norm 4/13)
Portaria n° 270, de 13/12/2012, DOU, 17/12/12 /
A s Portaria n° 963, de Renovacéo:
Ciéncias Contabeis ¢
(Bacharelado) -presencial | 24/11/06 DOU Port. n° 704, de 18/12/13, DOU 19/12/13. Bsem 100-N
27/11/06 Port. n° 268, de 03/4/17, DOU 04/4/17 max: 12 sem 00-
o . Portaria n° 444, DE 1°/11/11, DOU, 03/11/11.
Comércio Exterior Portaria n° 492. de Renovagao:
(Tecnoldgico-eixo gestdo €| 5o.00- no ' 31/8/07 | POrt. n° 575, de 30/9/16, DOU 03/10/16. 4sem
negdcios) -presencial Port. n° 268, de 03/4/17,DOU 04/4/17 max: 6 sem 100-N
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10 sem

Formagao Complementar de|
Licenciatura em Psicologia)

presencial

11/08/22, DOU
12/8/22

max: 15 sem

6. Direito Portaria n® 274, de Reconhecimento: Portaria n° 196, de o :
(Bacharelado) -presencial 19/4/18, DOU 23/4/18 | 21/05/2024 DOU 22/05/2024 max: 15 sem 130-N
Reconhecimento: Portaria n°® 938, de 24/8/17, DOU
7.  Educago Fisica Portaria n® 171, de 28/8/17. 6 sem 130-N
(Licenciatura) -presencial 13/3/14 DOU 14/3/14 | Renovagio: max: 9 sem
Portaria n°® 916, de 27/12/18, DOU 28/12/18
Reconhecimento: Port. n® 169, de 06/05/2024
8. Educagéo Fisica ) Portaria n°® 545, de DOU 07/05/2024 8 sem
(Bacharelado) -presencial 14/8/18, DOU 15/8/18 | Renovagéo: Port n° 169 de 06/05/2024 méax: 12 sem 150-N
DOU 07/05/2024
9.  Enfermagem Portaria n° 877, de Reconhecimento: Port. n° 1006, de 02/12/2022, 10 sem
(bacharelado) - 13/11/15, DOU DOU 05/12/2022 ax: 15 50-N
presencial 16/11/15 max: 1> sem
10. Fisioterapia Portaria n® 37, de 10 sem
(bacharelado) -presencial 31/03/23, DOU max: 15 sem
03/04/23 50-N
Reconhecimento: Port. n° 196, de 10/5/2013, DOU
% 14/5/2013.
11. Gestdo Qe_RH . x Portaria n° 81, de Renovagéo: 4 sem
(Tecnologico-eixo gestdo e | 551 poy 14/5/10 o ax: 100-N
negécios) -presencial Port. n° 935, de 24/8/17, DOU 25/8/17 max: 6 sem
Port. n° 207, de 25/06/20, DOU 07/07/20
Reconhecimento: Portaria n° 471, de 22/11/11,
12. Logistica Portaria n° 600, de geor%vi‘ég;’ 11. 4 sem
(Tecnolégico-eixo gestdo e || 13/12/07 DOU : )
neg(’)cios) —presencial 14/12/07 Port. n° 935, de 24/08/17, DOU 25/08/17 max: 6 sem 100-N
Port. n° 207, de 25/06/20, DOU 07/07/20
Reconhecimento: Port. 4414, de 20/12/05 DOU,
22/12/05
Renovagcéo:
) ) Port. N° 29, de 26/3/12, DOU 28/3/12
13. Pedagogia Portaria n® 2366, de | Port. N° 286, de 21/12/12, DOU, 27/12/12 6 sem
(Licenciatura) -presencial 5/11/01 DOU 06/11/01| port. 793, de 14/12/16, DOU 15/12/16 max: 9 sem 150-N
Port. N° 916, de 27/12/2018, DOU 28/12/2018
Aditamento Aumento de Vagas: Port. n° 304, de
29/03/21, DOU 31/03/21
14. Psicologia
Bacharelado) Portaria n° 839, de 10 sem 80-N

1. Administracdo (bacharelado)

Autorizagdo

Portaria SERES n°
202, de 29/03/17,

Reconhecimento / Renovacéo

Reconhecimento: Portaria n® 34, de 28/03/2023, DOU

Duracéo /
Integralizacéo

8 sem

Vagas Totais
Anuais

negoécios) —EaD

DOU 30/3/17

-EaD 29/03/2023 max: 12 sem 200
DOU 30/3/17
2. Anélise e Desenvolvimento .
de Sistemas Portaria n° 1.004, 4
tecnolégico eixo de 25/11/22, DOU [ sem
Enformagao e 29/11/22 max: 6 sem 700
comunicagéo) -EaD
3. Ciéncias Contabeis Portaria n° 1.029, 8 sem
(Bacharelado) -EaD de/02512/22, DOU max: 12 sem 500
06/12/22
4. Gestao de RH Portaria SERES n° 4 sem
(tecpo_loglco-elxo gestdo e 200, de 29/03/17, méx: 6 sem 100
negoécios) —EaD
DOU 30/3/17
5. Logistica .

- : 5 Portaria SERES n° 4 sem
(tecr}o!oglco-elxo gestdo e 199, de 29/03/17, méx: 6 sem 100
negocios) —-EaD DOU 30/3/17 ax: b sel

6. Marketing )

o x Portaria SERES n° 4 sem

(tecnoldgico-eixo gestéo e 198, de 29/03/17, méx: 6 sem 100
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7. Pedagogia

) h Portaria SERES n°® Reconhecimento: Port. 383, de 28/09/2023, DOU 8 sem
licenciatura) -EaD ’ ’
( ) 201, de 29/03/17, 29/09/2023 max: 12 sem 200
DOU 30/3/17
8. Processos Gerenciais Portaria n° 1.158, 4 sem

(Tecnolbgico-eixo gestao de 30/12/22, DOU

e negocios) —EaD 02/01/23 max: 6 sem 700

Obs.: As componentes curriculares de estagios curriculares, atividades complementares, projeto
integrador, pratica pedagogica, pratica de ensino, projetos de extensdo, sociais e de
responsabilidade social dos cursosde graduacao poderao ter suas atividades realizadas fora do
turno/horario do curso e/oudas dependéncias da instituicdo.

FORMA DE ACESSO AO CURSO

O acesso aos cursos superiores de graduacdo da Faculdade de S&o Vicente se da de quatro
formas distintas:

1. curso de ensino médio, ou equivalente, concluido e que tenham sido classificados(as) em
processo seletivo desta IES ou por ela reconhecidos;

2. portadores (as) de diploma de Ensino Superior, devidamente registrado;

3. vinculados (as) a outras Instituicdes, através do processo de transferéncia.

O processo seletivo € unificado e classificatorio. O contetdo abrange o nicleo comum do ensino
médio. Além das questbes de multipla escolha, a prova é composta por Redacéo, eliminatdria,
do género dissertativo, através da qual avaliar-se-a a capacidadelinguistica e argumentativa de
producéo de texto, coeréncia e coesao.

A prova tem trés horas de duracdo. Os trés ultimos candidatos devem retirar-se juntos da sala
de prova. O candidato sera classificado pelo total de pontos obtidos em todas as provas, em
ordem decrescente.

Os candidatos poderdo utilizar as notas do ENEM, devidamente comprovadas com a
apresentacdo do Boletim de Desempenho Individual do Exame Nacional do Ensino Médio,
ficando sujeitos aos critérios de classificacdo estabelecidos no Edital.

A pontuacao obtida no Enem ser& convertida proporcionalmente para a pontuacédo da prova do
vestibular

O ingresso na Faculdade de S&o Vicente efetivamente se

consolida apds o ato de matricula, que deve ser renovado

nos prazos e datas pré-estabelecidos, registrados no

o—1

calendario escolar, semestralmente.
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ATRICULA

A matricula é feita semestralmente e o regime adotado é o seriado. Os prazos estédo
estabelecidos no calendéario académico.

O aluno, ao efetuar sua matricula estara automaticamente matriculado em todasas disciplinas do
semestre.

A matricula é efetivada com o pagamento da primeira parcela da semestralidade, bem
como de quitacdo da semestralidade anterior. O valorprevisto para a renovacao da matricula
dos alunos ativos sera fixado nos termosda legislacdo em vigor.

Sendo em dia com suas obrigacdes financeiras e nao tendo recebido a ficha decobranga para
pagamento da matricula até as vésperas dos vencimentos, o aluno deverd procurar o
departamento financeiro para orientagao.

Ocorrendo o pagamento da parcela efetuado apos o vencimento, havera san¢des estabelecidas
no contrato de matricula.

Caso o aluno NAO tenha feito sua matricula em prazo habil, devera requerer justificando o
motivo, para analise e despacho da dire¢do geral. Podera ser deferida ou néo, nos termos da
legislacdo de frequéncia, que permite ao aluno, vinte e cinco por cento (25%) de auséncia as
atividades escolares, para aprovacgao.

A renovacdo e a confirmacdo da matricula asseguram ao aluno a continuidade dos estudos,
devendo constituir-se em vinculo contratual, de natureza bilateral, gerando, desse modo, direitos
e deveres a serem observados com responsabilidade e comprometimento por parte do aluno e
da instituicéo.

A ndo renovacao da matricula implica no abandono do curso e na

desvinculacdodo aluno da instituigao.

o

INGRESSANTES (CALOUROS)

Os candidatos aprovados no vestibular, convocados para a matricula, deverdo efetuar os

pagamentos devidos, no prazo fixado em circular propria. O pagamento somente podera ser

efetuado caso o candidato convocado compareca, em data e horario estabelecidos, munido da

documentacéo previstano edital do vestibular.
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Ao efetuar o pagamento da matricula, o candidato convocado efetuara, também,o pagamento das

parcelas vencidas, caso existam, até a data de sua matricula.

A matricula obriga o aluno ao pagamento da semestralidade completa.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS (DISPENSA DE DISCIPLINAS)

|d

O pedido para dispensa de disciplinas ja cursadas em outros cursos/instituicbes devera ser
requerido no Setor de Atendimento em periodo estabelecido no calendario escolar.

A coordenacao de curso promovera a analise junto com seu colegiado, encaminhando o resultado

ao Setor de Registro e Controle Académico para procedimentos.

Documentos necessarios para dispensa:

1. Histdrico Escolar original, com a respectiva nota/carga horaria;
2. Programa da disciplina cursada; e

3. Declaracédo de vinculo com a IES (este, no caso de transferéncia)

RANCAMENTO DE MATRICULA

Nos termos regimentais, o aluno regularmente matriculado podera requerer trancamento de
matricula por um ano, podendo ser renovado por mais um ano, obrigando-se o aluno, no entanto,
ao pagamento da taxa correspondente ao trancamento. O trancamento s6 podera ser feito apos
a efetivacdo da matricula, podendo ser concedido logo apds a matricula efetuada no primeiro (1°)

ciclo dos cursos.

No trancamento de matricula, de acordo com as normas regimentais e vigentes, o aluno deve
estar em dia com os pagamentos até a Ultima mensalidade vencida. O trancamento ndo da o
direito ao aluno a restituicdo dos valores pagos a titulo de matricula e de parcelas pagas

anteriormente.

Ao retornar aos estudos, o aluno sujeitar-se-a a fazer as adaptacdes curriculares decorrentes das
mudancgas que tenham ocorrido na matriz curricular de seu curso durante o periodo de duragéo

do trancamento.
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O aluno que néo reiniciar suas atividades escolares ap0s o periodo maximo de trancamento,

perdera sua vaga e sera considerado desistente.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

CALOUROS

No caso de cancelamento de matricula, antes do inicio do periodo letivo, o alunopoderéa solicitar
0 reembolso parcial dos valores pagos (80%), deduzidas as despesas administrativas incorridas
pela instituicdo (20%). A partir do inicio dasaulas, ndo havera devolucéo de qualquer valor pago.

VETERANOS

Para a concessdo de cancelamento de matricula ndo ha prazo estabelecido no calendéario
académico, e pode ser requerido a qualquer época do semestre letivo.

Na data do requerimento, o aluno devera estar em dia com suas parcelas até a ultima
mensalidade vencida (més em que ocorre o pedido). O cancelamento damatricula ndo da o
direito ao aluno de restituir os valores pagos a titulo de matricula e de parcelas pagas
anteriormente.

ANBANDONO (EVASAO)

Caso o aluno venha a abandonar o curso, podera ser permitida a sua reintegracao, apés analise
da Coordenadoria de Curso (em especial quanto ao tempo de integralizacdo), da aprovacao da
Direcédo Geral, seguida do pagamento das matriculas e mensalidades pendentes.

N&o sendo deferido o pedido, o aluno devera realizar novo vestibular e adaptar-se a nova
estrutura curricular, caso tenha havido modificacoes.

%

TRANSFERENCIAS: INTERNA E EXTERNA

A transferéncia podera acontecer nos seguintes casos, mediante prazos estabelecidos no

calendario académico:

e Interna (alunos da FSV), de um curso para outro, mediante requerimento e analise da
coordenacao do curso pretendido.
o Externa (alunos da FSV), mediante requerimento e despacho da coordenacé&odo curso.

e Compulséria, nos moldes da legislagéo vigente.
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e Externa (alunos de outras IES), a matricula inicial dar-se-4 com a apresentacdoda declaracdo
de vinculo com a IES de origem, o histérico escolar, os programasdas disciplinas cursadas, e
a andlise de aproveitamento de estudos.

Perdera o direito a vaga o candidato a transferéncia ou retorno que néao efetuar a matricula

inicial no prazo estabelecido no calendario académico.

.

SISTEMA DE AVALIACAO - VERIFICACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

PRESENCIAL E EAD

7

O aproveitamento escolar é avaliado através de acompanhamento continuo do aluno e dos

resultados por ele obtidos nos exercicios escolares, e no exame final.

Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado nadisciplina o aluno

gue nao obtenha frequéncia, no minimo, 75% (setenta e cincopor cento) das aulas e demais

atividades programadas.

Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver média final igual ousuperior a 6,0
(seis).

O aluno que néo obtiver média final 6,0 (seis) na disciplina,
mas obtiver média minima 3,0 (trés), sujeitar-se-a a exame

final, que também tera nota de zero a dez.

A nota final do aluno em cada disciplina, verificada ao término do periodo letivo,sera a média
aritmética simples entre as notas de verificacdo de aproveitamentoe a nota do exame final.

O aluno gue obtiver média final inferior a 5,0 (cinco), uma vez prestado o examefinal, considerar-
se-a reprovado na disciplina.

Atribui-se nota zero ao aluno que deixar de submeter-se a verificacdo prevista,na data fixada,
bem como ao que nela utilizar-se de meio fraudulento.

As notas serdo graduadas de 0 (zero) a 10 (dez) pontos, admitido ofracionamento em uma
casa decimal apos a virgula, com arredondamento de meio ponto.

A média para APROVACAO SEM EXAME é 6,0 (seis), e a MEDIA LIMITE PARA FAZER A
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PROVA DE EXAME é 3,0 (trés).

APROVACAO COM EXAME é de média 5 (cinco), sendo esta, resultado da soma da nota do
exame com a meédia ja existente, dividida por (2) dois. NAO HASUBSTITUTIVA para Exame.

A SUBSTITUTIVA DA PROVA poderéa ser solicitada
via requerimento no periodo previsto no calendario
académico, uma vez justificada a auséncia com
comprovagao.

Efetuadas as provas, é assegurado ao aluno o direito 8 REVISAO das mesmas,devendo paratanto,
requerer no Setor de Atendimento, no prazo de 48 (quarentae oito) horas, a partir da divulgacao
das notas pelos docentes.

SISTEMA DE AVALIAGCAO DISCENTE - MODALIDADE PRESENCIAL

Na modalidade presencial dos cursos e das disciplinas da FSV, a avaliacdo se desenvolve
por disciplina. Em cada disciplina, o aluno conta com a avaliagdo do Projeto na plataforma AVA
e com a Prova Final. AvaliacGes essas que somam um total de 10,0 (dez) pontos.

A avaliacdo seguira o padréao abaixo:

* Nas disciplinas sem extensao curricularizada: projeto valendo 4 pontos (etapa 1 — 2
pontos; etapa 2 — 2 pontos) + prova final valendo 6 pontos;

* Nas disciplinas com extenséo curricularizada: projeto valendo 2 pontos (etapa 1 — 1
ponto; etapa 2 — 1 ponto) + extenséo valendo 2 pontos + prova final valendo 6 pontos.

Estas avaliacdes das etapas ficam disponibilizadas no AVA por um periodo ao final de cada uma,
conforme cronograma publicado no comec¢o do semestre. O aluno participa da avaliagdo das
etapas do projeto em atividades colaborativas sincronas e assincronas. Esse modelo imprime
autonomia para o aluno realiza-las em grupo.

SISTEMA DE AVALIAGCAO DISCENTE - MODALIDADE EAD

Os critérios de avaliacao dos cursos de graduacdo na modalidade EAD configuram-se da
seguinte forma em relacdo a média final:
e Férum (1,0) ponto + Desafios (3,0) pontos + Exercicios (2,0) pontos

« Avaliacdo Final de valor 4 (quatro): periodo previsto no calendario

académico. O controle de presenca do aluno na avaliagéo presencial é

feito por meio da sua assinatura em lista de presenca.
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A média minima para aprovacao € 6 (seis) pontos.

O aluno que néo obtiver média final igual ou superior a 6,0 (seis) na disciplina, mas obtiver média
minima 3,0 (trés), sujeitar-se-a a exame final, que também tera nota de zero a dez. O aluno que

obtiver média final inferior a 5,0 (cinco), uma vez prestado o exame final, considerar-se-a reprovado

na disciplina. A nota final do aluno em cada disciplina, verificada ao término do periodo letivo, sera
ameédia aritmética simples entre as notas de verificacdo de aproveitamento e a nota do exame

final.

Os académicos que demonstrem fragilidades no processo de aprendizagem podem contar com o
suporte do NAP - NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO que, apds submeté-los a avaliagio,

promove acompanhamento adequado, quando se faz necessério.

O NAP, objetiva acompanhar os alunos nas diversas
situacdes de dificuldade de aprendizagem e outros

conflitos que impecam o bom desempenho do

o—

discente, além de promover ac¢fes voltadas para o
desenvolvimento de competéncias, com vistas a

formacgaointegral do educando.
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REQUENCIA AS AULAS E REGIME ESPECIAL

A FREQUENCIA as aulas teéricas, praticas, seminarios ou qualquer atividade escolar.

E OBRIGATORIA e permitida somente aos alunos regularmente matriculados.

O aluno, por lei, tem o direito a faltar 25% do numero total de aulas, por disciplina. Acimadeste
namero, o aluno fica automaticamente REPROVADO. (Lei n°® 9.394, de 20/12/96,art. 47 § 3° - Lei
de Diretrizes e Bases da Educacgdo Nacional).

A verificacao e registro da frequéncia sdo de responsabilidade do professor regente dadisciplina.

O ABONO DE FALTAS de fato INEXISTE, ressalvadas as determinagfes legais, que séo as
seguintes:
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ALUNOS RESERVISTAS
A Lei do Servico Militar (Lei n® 4.375 de 10.08.1964) dispde que todo convocado matriculado em

Orgéo de Formacéo da Reserva, que esteja obrigado a faltar a suas atividades civis, por for¢a de
exercicio ou manobra, tem suas faltas abonadas para todosos efeitos. Este dispositivo ndo se aplica

aos militares de carreira.

ESTUDANTE MEMBRO DA CONAES
A Lein®10.861 de 14.04.2004 determina que as instituicoes de Educacéo Superior devam abonar

as faltas do estudante designado membro da Comissdo Nacional de Avaliagdo da Educacéo
Superior (CONAES), que tenha participado de reuniées em horarios coincidentes com os das

atividades académicas.

ESTUDANTE INTEGRANTE DE REPRESENTACAO DESPORTIVANACIONAL EM
COMPETICOES ESPORTIVAS OFICIAIS

A participacao de estudantes integrantes de representacdo desportiva nacional em competicoes
esportivas oficiais, até o limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) dacarga horaria da
Disciplina, é considerada como atividade curricular, para efeito de verificacdo de assiduidade, pelo
Decreto n°® 54.215, de 27 de agosto de 1964. Para avaliacdo do aproveitamento, ou seja, para
realizacdo das provas e trabalhos exigidos durante o periodo de afastamento, a Universidade deve

estabelecer época especial quesalvaguarde o direito destes estudantes.

Em contrapartida, ressalta-se que em determinadas situacdes a legislacdo pode preverum
tratamento especial a determinado grupo de alunos que se encontrem em situagcdespeculiares.
Estes casos, todavia, ndo se trata de abono de faltas, mas sim de inclusdo de ATIVIDADES
COMPENSATORIAS, inclusive domiciliares (compensacéo de faltas).NAO ISENTA O ALUNO
DAS PROVAS.

O aluno ou seu representante devera no prazo maximo de sete (7) dias, contados a partir da data
inicial do afastamento estipulado pelo médico, comparecer no Setor de Atendimento, para
JUNTAR AO REQUERIMENTO O ATESTADO MEDICO COM O CID, para analise do Setor de
Registro e Controle Académico da Secretaria Geral e encaminhamento devido, nos termos do

despacho.
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TRATAMENTO DE SAUDE
O Decreto-lei n° 1.044/69 dispde sobre o tratamento excepcional para os alunos portadores das

afeccdes que indica e determina que se deva atribuir-lhes, como compensacéo da auséncia as
aulas, exercicios domiciliares com acompanhamento da instituicdo, sempre que compativeis com
seu estado de saude e as possibilidades do estabelecimento. Nestes casos, o atestado médico
apresentado pelo aluno devera conter, além do CID, o tempo necessario para o afastamento. O
afastamento do aluno ndo podera ultrapassar 60 dias, pois, ap0s este periodo, a aprendizagem dos
conteudosfica prejudicada e o aluno perde o semestre. Nesse caso, recomenda-se ao aluno o

trancamento da matricula.

MATERNIDADE
A Lei n°® 6.202/75 atribui a estudante em estado de gestacéo o regime de exercicios domiciliares,

e determina que a partir do 8° més de gravidez e durante os préximos trésmeses, a estudante
ficard assistida pelo regime de exercicios domiciliares, o que igualmente sera comprovado por

atestado médico apresentado a instituic&o.

MOTIVOS OU CONVICCOES RELIGIOSAS

A Lei 13.796, de 2019, publicada no Diario Oficial da Unido de 04/01/19, altera a Lei n°® 9.394, de
20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional), para fixar, em virtude
de escusa de consciéncia, prestacdes alternativas a aplicacdo de provas e a frequéncia a aulas

realizadas em dia de guarda religiosa. A FSV mantém regulamento préprio, nos termos da Lei.

CASOS NAO CONTEMPLADOS
Os seguintes casos ndo sdo amparados pela legislacdo e, portanto, deverao ter suasfaltas

registradas e computadas:

a) militar profissional de carreira, a servico da corporacao;
b) servico de juri;
c) testemunha convocada para depor em processo judicial;

d) evento pessoal: gala, casamento, alistamento eleitoral, doagao

voluntaria desangue, entre outros.
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PROVA DE PROFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA INGLES E
ESPANHOL

Alunos com certificados de cursos de inglés e espanhol poderao requerer no Setor

de Atendimento a dispensa da disciplina, por meio de prova de proficiéncia.

O pedido devera ser feito no semestre anterior em que a disciplina € oferecida na matriz curricular,
para analise da coordenacao de curso e organizacao da prova. Para efeito de dispensa de cursa-
la, o aluno devera obter a nota minima 7,0 (sete). O aluno ndo poderd solicitar exame de

proficiéncia em disciplina na qual tenha sido reprovado.

DISCIPLINAS ELETIVAS (CONFORME PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO)

E um elenco de disciplinas, regulamentadas, tendo o aluno obrigatoriedade de cumprir um

determinado namero de carga horéaria ao longo do curso.

As disciplinas eletivas séo de livre escolha do aluno regular, para fins de enriguecimentocultural, de
aprofundamento e/ou atualizacdo de conhecimentos especificos que complementem a formacao

académica.

Conforme Projeto Pedagdgico do Curso, é componente integrante do curriculo pleno, para efeito
de concluséo de curso, pois a sua carga horaria das estad computada na carga horaria total dos

CUrsos.

Precedendo cada semestre, nos meses de maio e setembro, € de responsabilidade do
Coordenador de Curso providenciar a inscricdo, em relacdo a escolha da disciplina eletiva a ser

ministrada no semestre seguinte.

NAO HA POSSIBILIDADE DE ALTERAQAO DA DISCIPLINA ELETIVA em que o aluno
tenha se inscrito/matriculado, independente de qual seja 0 motivo.

N&o sera permitida matricula em mais de 1 (uma) disciplina eletiva por semestre,
em cada curso de graduacéo.
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ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

As atividades de estagio sao preponderantemente praticas e devem proporcionar ao estudante a
participacdo em situagdes reais de vivéncia e trabalho permitindo a andlise critica das mesmas.
As atividades de estagio devem buscar, em todas as suas variaveis, a articulacdo entre o ensino,

a iniciacao cientifica e a extensao.

A FSV mantém inidmeros convénios firmados com a iniciativa privada e publica, viabilizando
condi¢cbes administrativas que permitam a integracéo da instituicio com empresas/organizacoes
concedentes de estagios/empregos cedentes para a pratica doestagio supervisionado, obrigatério

e nao-obrigatorio.

O setor de Estagios mantém coordenacdo, atuante, regulamentacdo especifica, e as diretrizes
para estagios sao decorrentes dos principios que definem a Politica de Estagio, quais sejam,
interagir com as empresas cedentes e com as integradoras no sentido de conquistar e preservar

as vagas de estagios de melhor qualidade pedagdgica.

Leia no portal UNIBR o regulamento e mantenha-se informado.

N&o se esqueca de verificar as vagas de estagios postadas pela coordenacao.

https://drive.qoogle.com/file/d/11ey2MA4YKDQ9EqJou-OtEJ2PDL 8cHHR-D/view
https://drive.gooale.com/drive/folders/13IDa3XWDPaad4olocaMly7flVsxdank5a

-

BIBLIOTECA UNIBR — FISICA E VIRTUAL

A Biblioteca UNIBR tem como missdo Promover 0 acesso, a recuperacao e a transferéncia da
Informacéo para toda a comunidade académica e a comunidade em geral, de forma atualizada,
agil e qualificada, visando contribuir para a formacéo profissional do cidadéo, colaborando, dessa

forma, no desenvolvimento cientifico,tecnoldgico e cultural da sociedade como um todo.
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A Biblioteca UNIBR esté localizada no bloco C, térreo. Encontra-se fisicamente
instalada em uma area de 147,52m?, com infraestrutura e instalacdes modernas

para atender as demandas decorrentes das atividades académica.

Contempla os setores: Referéncia, Processamento Técnico, Acervo de Livros Técnico-Cientificos,
Livros em formato Braille, Peridédicos, Consulta ao Acervo, Acesso a Rede Internet, Estudo em
Grupo e Estudo Individual.

As instalagBes propiciam um grau satisfatorio de conforto térmico, acustica, higiene, iluminacéo,
ventilacdo e seguranca, além de mobiliarios adequados que tornam o ambiente acolhedor e
incentivador a realizacdo de estudo e leitura, individual e em grupo. As acomodacdes para
estudos: individual e em grupo oferecem condi¢cfes propicias a motivacao e produtividade dos
usuarios. Todas as areas tém pontos elétricosde tomada para uso de computadores dos préprios
USUArios.

e LIVRE ACESSO AO SEU ACERVO (livros e periédicos) como incentivo aproducao
cientifica e a pesquisa.

e SERVICOS - consulta em rede internet, a peridédicos online e teses edissertacdes através
das bases de dados CAPES, Scirus, Scielo e BDTD.

O acesso a Biblioteca € permitido a alunos regularmente matriculados em cursos da Faculdade,
docentes, servidores e comunidade em geral, desde que cadastrados e munidos de identificacédo
pessoal.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO: 12h e 30min as 22h e 30min, de segunda & sexta-feira;
http://biblioteca.unibr.com.br/pergamum/biblioteca/index.php
https://plataforma.bvirtual.com.br/

BIBLIOTECAS VIRTUAIS

Os alunos da FSV contam com Bibliotecas Virtuais com milhares de Titulos para consulta, séo elas:

e elLivro
e Juridica Virtual Saraiva
e Biblioteca Grupo A

Beneficios das Bibliotecas Virtuais para os estudantes:

e Disponibilizar ao estudante conteudo digitalizado da Pearson Education, Biblioteca Digital
Saraiva via Internet ou intranet, 24 horas por dia, 7 dias por semana, reduzindo custos e tempo;
Reduzir o investimento do estudante na bibliografia de seu curso;

Permitir a impresséo de parte do conteudo do livro, respeitando a lei de direitos autorais;
Flexibilizar ao aluno o acesso a plataforma da faculdade, de casa ou do trabalho;

Oferecer descontos na compra da versao impressa dos livros disponiveis na Biblioteca Virtual
Universitaria;

e Favorecer a selecéo de livros favoritos;
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http://biblioteca.unibr.com.br/pergamum/biblioteca/index.php
https://plataforma.bvirtual.com.br/

Permitir anotacdes eletrénicas nas paginas;

Dar acesso aos titulos universitarios brasileiros;

Oportunizar a consulta a multiplos textos com facilidade;

Baixar até 10 titulos para utilizar de forma off-line por 90 dias, podendo renovar pelo mesmo
periodo se necessario.

O manual de uso da biblioteca virtual podera ser acessado pelo link a seguir.

MANUAL BIBLIOTECA

)E USO VIRTUAL

https://drive.doodale.com/file/d/IORNmM2XW4bX09iTarax9L zPfAGEYB|TAP/view
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ODULO INTEGRADOR (PROJETOS INTEGRADORES)

O Mdédulo Integrador € um componente curricular dos cursos de graduacdo da Faculdade de S&o
Vicente que contemplam em seus Projetos Pedagdgicos de Cursos os Projetos Integradores.

Os temas-eixo interdisciplinares seréo definidos pelo NDE de cada curso, reforcando que esta
proposta alimenta a base de formacéao profissional, resguardando as especificidades de formacao
da mesma, de acordo com a programacao das disciplinas estabelecidas na matriz curricular.

A proposta interdisciplinar adotara como premissa fundamental a busca permanente do
autoconhecimento e do autodesenvolvimento, ou seja, construcdo do saber pelo proprio aluno, de
forma que, independentemente da acao de outros, fazendo uso dos professores como facilitadores
do seu processode aprendizagem, se inicie nos caminhos da investigacdo, de desenvolvimento
de novas habilidades, novas atitudes e comportamentos, consideradosdiferenciais significativos
no mundo do trabalho.

A caracteristica do Modulo Integrador € a sua interdisciplinaridade, ou seja, “o problema néo é
bem abrir as fronteiras entre as disciplinas, mas transformar o que gera essas fronteiras: os
principios organizadores do conhecimento”. Assimsendo, o planejamento do projeto integrador
obedecera a programacéao das disciplinas distribuidas nos semestres letivos, na matriz curricular.

Os modulos integradores estardo presentes nos cursos de acordo com os Projetos Pedagogicos,
conforme descri¢cao aseguir:

(a) Bacharelados: 04 Projetos Integradores

(b) Licenciaturas: 04 Projetos Integradores

(c) Cursos Superiores Tecnolbdgicos (EAD): 02 Projetos Integradores
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RABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO-TCC
(CONFORME PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO)

Os alunos regularmente matriculados nos ultimos ciclos dos cursos de graduacdo da FSV,
bacharelados e licenciaturas, enquadrados pelo setor de Registro Académico na condi¢cdo de
provaveis concluintes, ou seja, formandos deverao apresentar Trabalho de Conclusdo — TCC, a
fim de obter o Diploma deGraduacg&o.

Tem carater obrigatério para a conclusdo do curso, tendo em vista a obtencdo do Diploma de
Graduacao, com nota minima 6,0 (seis) para aprovacao.

Os Trabalhos de Conclusédo, atendendo as normas de metodologia cientifica e alegislacéo
pertinente de cada curso, terdo as seguintes caracteristicas: assuntos técnicos, cientificos,
artisticos ou estudo histérico, geografico, sobre pessoas, temas ou localidades.

Os trabalhos completos poderdo ser apresentados sob a forma de monografia, relatério, artigo
cientifico, projeto experimental, ou outras, de acordo com a especificidade de cada curso, definidas
nos respectivos projetos pedagdgicos.

As apresentacdes serdo realizadas em sessdo de no maximo 30 minutos, por areas de
conhecimento, em local e data previamente determinados.

A FSV mantera professores-orientadores, a seu critério, com horariospreviamente determinados,
para orientacao constante aos grupos.

Este componente curricular é exigido aos alunos
matriculados nos cursos de graduacédo de Bacharelado
o e Licenciatura.
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Atividades Complementares sdo componentes pedagdgicos proprios ao processo de ensino-
aprendizagem, constituindo-se um espaco livre para a personalizacao curricular pelos graduandos
em funcéo de seus interesses e dasnecessidades do mercado de trabalho.

O aluno que ingressar nos Cursos de Graduagdo da Faculdade de Sé&o Vicente devera,
obrigatoriamente, concluir a carga horaria disposta para Atividades Complementares exigidas no
PPC, por meio de atividades realizadas fora da sala de aula e distintas das demais atividades
pedagdgicas regulares do Curso de Graduagao.
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As Atividades Complementares sdo aquelas realizadas pelo aluno, dentro ou fora do contexto
escolar, e ndo inseridas nas praticas pedagogicas previstas nosplanos de ensino das disciplinas
obrigatorias ou eletivas do curriculo pleno, independentemente de ser a atividade oferecida pela
FSV ou por qualquer outrainstituicdo, publica ou privada. Inserem-se no contexto das atividades
complementares relacionadas no Manual e Regulamento, disponivel no portal UNIBR.

O aluno pode realizar essas atividades desde o0 1° semestre de matricula no curso de graduacao
e tem até o ultimo semestre, na data estabelecida no Calendario Académico, para a concluséo da
carga horéria devida. O aluno que ndo cumprir a carga horéaria exigida no prazo estabelecido
estara impedido de colar grau e, consequentemente, receber o certificado de concluséo.

As atividades complementares tém como objetivo primeiro preparar o educando para a exceléncia
pessoal e profissional com foco na aquisicdo de conhecimentos, atitudes e habilidades
diferenciadas no mercado de trabalho, orientando-se nos quatro pilares da educacao, a saber:

APRENDER A CONHECER
(desenvolvimento de competéncias cognitivas, novos saberes);

APRENDER A FAZER
(desenvolvimento de novas habilidades - o saber fazer);

APRENDER A CONVIVER
(desenvolvimento social - o saber relacionar-se);

APRENDER A SER
(desenvolvimento pessoal e profissional, ser integral).

Regulamento no portal UNIBR e Link abaixo:
https://drive.qgoogle.com/file/d/IIXFANfUHXMANQgs _Lr2WZQ7814qrtIXtB/view

=

ATIVIDADES INTERNAS

Jornada Cultural, Jogos de Empresas, Feira de Negdcios, Dia da Responsabilidade
Social, Semana Tecnoldgica, Semana das Licenciaturas, Unibr Games, Datas
comemorativas das profissdes, Palestras, Palestraulas, Campanhas informativas com
temas emergentes e de grande relevancia para aformacdo do discente enquanto
profissional e cidadédo, para o desenvolvimento da carreira e inser¢ao no mercado de
trabalho. Praticando Ciéncia; SeminariosPIBID e Residéncia Pedagdgica; Café com
letras; Ciclo do conhecimento CREF4/SP; Semana do livro infantil; Seminario de EF-
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CREF4; Semana mundial do brincar; Encontro de empreendedorismo UNIBR; Desafia
UNIBR (Ac¢bes do Dia do Desafio); Comemora Educa — Dia do Profissional de EF ;
semana da alfabetizacdo; Dia Nacional do EAD; Jornada Pedagogica; Semana das

Licenciaturas.

Objetivos: estimular a educacao continuada, atender a demanda por atualizacdode conhecimentos
dos discentes, despertar nos alunos o interesse pela profissdoescolhida e, principalmente, pela
cidadania e pela responsabilidade social e ambiental, apresentando o mundo das organizagdes e
sua responsabilidade enquanto profissional.

ATIVIDADES EXTERNAS

O “aprender a aprender” € um dos fundamentos que norteiam a missao e

0s objetivos dos cursos de graduacdo, bem como a preocupacédo de

transmitir aos alunos a necessidade da busca continua pelo

aperfeicoamento profissional.

A instituicdo acredita, ainda, que a iniciagdo cientifica académica € o melhor meiode inser¢cdo do
aluno no mundo do conhecimento, do desenvolvimento de habilidades e de capacitacfes, além

de desenvolver o prazer do aprendizado constante.

Assim a FSV incentiva a participacdo em diversas atividades externas, tais como: simpdsios,

semindrios, congressos.

VISITA ORIENTADA

Os professores dos cursos de graduacdo propdem atividades de visitas orientadas, quando
pertinentes ao conteldo desenvolvido em suas disciplinas e de comprovadas execucfes da

participacéo dos discentes.

B

INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA (ICT)

Instrumento de formagcdo que busca inserir no contexto da pesquisa cientifica, os alunos da
graduacédo - além disso, possibilita a aquisicdo de novos conhecimentos propiciando uma

formacéao global do aluno. Regulamento no portal. Objetivos:
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promover o pensamento cientifico do corpo discente, buscando
incentivar a producao cientifica no meio académico e a propagacao
dos conhecimentos e técnicas conexas a area de formacdo do

aluno pesquisador; producdo e manutencdo da REVISTA
ELETRONICA MATTER.

MONITORIA

Entendemos a Monitoria como possibilidade de despertar no aluno a vocacdo adocéncia e o

espirito cientifico, direcionado as atividades de ICT - INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA.

O Monitor, supervisionado por um docente, apoiara esse professor no processode ensino-

aprendizagem, em determinada disciplina, de acordo com 0s seguintes objetivos:

e Qualificar para a docéncia; possibilitar a formacdo de grupos de estudos noscursos;
e promover o estreitamento das relacdes entre professores/alunos;

¢ envolver os alunos monitores nas atividades de ICT.

3

PROGRAMA DE NIVELAMENTO (PRIME)

Projeto para o nivelamento dos alunos, nos conhecimentos de Lingua
Portuguesa, Inglés e Matematica. Os alunos, preferencialmente do 1° ciclo

tém ao seu dispor as aulas de nivelamento.

A Coordenacdo do NAP — Nucleo de Apoio Psicopedagdqico informard aos alunos do 1° Ciclo

sobre o inicio e a importancia dessas aulas, que também concedem horas de atividades

complementares (20 horas para 75% de frequéncia, assinadas pelo professor(a) da disciplina).
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Inscricbes pelo portal UNIBR ou presencialmente no Setor de Atendimento no inicio de cada

semestre, em periodo estabelecido no Calendéario Académico.

Prime

i
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RESPONSABILIDADE SOCIAL

Para a FSV, fundamenta-se pela compreensdo das reais necessidades e potencialidades da

regido e dos caminhos para que o seu desenvolvimento sejauma realidade.

Tais acles serdo sempre pautadas no comportamento ético e participativo dos processos de
transformacao social, possibilitando que os beneficios da ciéncia e os recursos existentes na
InstituicAo possam contribuir para o enfrentamento das questdes sociais em suas multiplas

configuragodes.
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EXTENSAO E RESPONSABILIDADE SOCIAL
Dia da Responsabilidade Social

Rua Pedagodgica

Café com Letras

Semana do Livro Infantil

Dia Mundial da Atividade Fisica

Seminarios de “Temas Transversais nas Licenciaturas”

Dia do Desafio UNIBR

Setembro Amarelo (Prevencao ao Suicidio

Jornada dos Cursos de Gestdo

Jornada Tecnolégica do Nucleo de Portos

7 Domadapedagogia

Dia do Fisioterapeuta

 ComversasPsi- Prevengao ao cancer demama

Conversas Psi - Prevencao ao suicidio

Acao de Conscientizacdo: Novembro Azul

Trote Sustentavel

Arraia Unibr

Pro-Carreira Festival

Semana da Alfabetizacao

Desde 2010, A FSV recebe da ABMES, Selo de Instituigdo Socialmente Responsavel, pelo
Projeto Dia da Responsabilidade Social.

Bolsas de Estudos e financiamentos: Quero Bolsa, Pra Valer, Educa mais Brasil, Concurso de
Bolsas, Bolsa Monitoria, incentivo a continuidade de estudos em cursos de poés-graduacao,

convénio com empresas.
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XTENSAO e EXTENSAO CURRICULARIZADA

Atuacéo junto a comunidade, inserindo os alunos numa leitura das demandas dessa sociedade.

Os alunos dos cursos de graduagéao da FSV, ao levarem seus conhecimentos desenvolvidos
pela teoria, em sala de aula, mediatizados pela realidade do campo da extensao, retornam com

essa realidade problematizada e refazem seus conhecimentos.

A participacao dos alunos nas atividades de extensdo sera por meio de projetos orientados pelos

professores dos nucleos préprios de formacao.

Para consolidar sua atuacdo na sociedade, a instituicdo busca apoio da
comunidade regional em relacdo a implantacdo de varias iniciativas de
cunho socio educacional, bem como a ampliacdo de seus vinculos com
diversos orgéaos publicos e privados, aprofundando os compromissos

existentes para celebracdode convénios e parcerias.

ENADE - EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES

O ENADE é um componente curricular, obrigatorio para a conclusao do curso ecolacdo de grau,
editado pelo INEP/MEC a cada trés anos. Por ser obrigatdrio oestudante irregular junto ao ENADE,
fica impedido de receber o diploma graduacao.

E um dos procedimentos de avaliagéo do Sistema Nacional de Avaliagdo da Educacdo Superior
— SINAES, que avalia o rendimento dos alunos dos cursos de graduacgéo, ingressantes e
concluintes, em relacéo aos conteidosprograméaticos dos cursos em que estao matriculados.
Além disso, como o ENADE é um dos elementos de avaliagcdo de cursos de graduacédo e de
instituicbes de ensino superior, seus resultados interferem diretamente no reconhecimento de
cursos e recredenciamento institucional.

O ENADE é usado para compor o Conceito Preliminar de Curso (CPC), que mede a qualidade
dos cursos em uma escala de 1 a 5. Os resultados 1 e 2 sdo considerados insatisfatorios, 3 é
satisfatorio, 4 e 5, bons.
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ESTUDANTES HABILITADOS A INSCRICAO NO ENADE:

INGRESSANTES:

Estudantes matriculados nos 1° anos dos cursos a
serem avaliados no ano de edicdo. Embora inscritos,
ndo sado convocados para 0 exame, sendo
automaticamente dispensados. A inscricdo é
exigéncia para a regularidade do estudante junto ao
ENADE.

CONCLUINTES:

Todos os formandos do 2° semestre do ano da edicao e do
1° Semestre imediatamente seguinte a este ano; -
Estudantes quetenham cumprido percentual superior a
80% (oitenta por cento) da carga horaria do curso a ser
avaliado pelo Enade, independente do periodo letivo de

expectativa de concluséo do proprio curso.

Legislacdo do ENADE

Lei n°® 10.861 de 14 de abril de 2004, que institui o
Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacéo Superior
- SINAES e da outras providéncias; -Portaria
Normativa n°. 40, de 12 de dezembro de 2007 (e
republicacfes) -Portaria Normativa publicada a cada
ano de edicdo do Exame, pelo INEP/MEC: institui

procedimentos para a realizacdo do ENADE.

Consulte sua situacao no ENADE:

Acessar com seu login e senha o link: https://enade.inep.gov.br/enade/#!/index ou junto a

coordenacao de seu curso ou, ainda, no Setor de Registro e Controle Académico daSecretaria

Geral para outras informagdes e orientacoes.
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Consulte o Relatorio do seu curso!

Na pégina do Inep http://portal.inep.gov.br, no menu correspondente ao ENADE,estéo disponiveis

todos os relatorios produzidos a partir da aplicacédo do Exame.

Instrumentos basicos do ENADE: prova; questionario de impressdes dos estudantes sobre a
prova; questionario do estudante; e questionério do coordenador(a) do curso.

E de responsabilidade da FSV, a inscricdo e a ampla divulgacdo da lista dos estudantes inscritos
no ENADE.

Atente-se aos comunicados publicados nas dependéncias da FSV e noportal UNIBR. Valorize

seu Curso. Valorize seu Diploma. Faga o ENADEcom consciéncia!

OLACAO DE GRAU

A colacédo de grau é ato oficial realizado em sessao solene e publica, em dia e hora previamente

fixados, sob a presidéncia do Diretor Geral ou de seu representante.

Para participar do Ato de Colacao de Grau o aluno devera ter cursado e sido aprovado em todas
as disciplinas, ter concluido a carga horéaria de Estagio e atividades complementares (nos cursos
onde héa exigéncia), ter participado do ENADE e ndo possuir nenhuma pendéncia académica, ou

seja, ter concluido todos os componentes curriculares.

A FSV tem parceria com empresa terceirizada, especializada em formaturas, para a

organizacdo dos eventos de Colacdo deGrau de todos 0s cursos.

A organizacao do evento ficara sob a responsabilidade do Setor de Comunicacdo em
conjunto com a empresa parceira especializada em formaturas. Assim qualquer alteragéo no

roteiro seguido pela instituicdo devera ser solicitada a empresa parceira, a quem, em conjunto com

a direcdo, cabera deferir ou indeferir a solicitacao.

As colagbes poderdo ser realizadas de forma coletiva, agregando varios cursosnuma mesma

solenidade.
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A realizacdo do baile de formatura é de total responsabilidade dos formandos que poderéo
contratar empresas organizadoras de eventos terceirizadas. A UNIBR n&o tera qualquer

participacdo ou responsabilidade pelo processo.

COLACAO DE GRAU ANTECIPADA OU POSTERIOR

Mediante requerimento com justificativa, em dia e hora determinados pela
Diretoria Geral, pode ser conferido grau ao aluno que ndo possa realizar a

colacao de grau a época determinada.

OMUNICACAO INTERNA E EXTERNA

A FSV se utiliza, também, das redes sociais: facebook, twiter, linkedin, além do uso do unibrsv

blog, flickr, youtube, todos com links disponiveis em nosso portalpara facilitar o acesso.

A midia eletrbnica veiculada no portal www.unibr.com.br é atualizada constantemente com

informacdes de interesse da instituicdo e da sociedade.

r__u

PRINCIPIOS DE CONVIVENCIA E ETICA NAS RELACOES COM OCORPO SOCIAL

No transcorrer do semestre, o aluno deve ficar atento as novidades, e acompanhar as datas e
prazos das atividades previstas no CALENDARIO ACADEMICO, inclusive de recesso escolar, de
dias comemorativos.

Acessar diariamente o portal www.unibr.com.br, onde s&o publicados os avisos oficiais da
Instituicdo, bem como os comunicados afixados nas salas de aulas, nos quadros de avisos, nas
dependéncias da instituicdo, para MANTER-SE BEM-INFORMADO.

ZELAR PELO PATRIMONIO da Faculdade. O aluno que danificar qualquer instalacido ou
equipamento destinado aouso coletivo, sera responsabilizado, financeira e/ou juridicamente.
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RECEBER OS NOVOS COLEGAS OU VISITANTES COM DIGNIDADE E SOCIABILIDADE,
proporcionando assim uma perfeita integracao e adaptacéo a vida universitéria.

MANTER UM CLIMA DE RESPEITO MUTUO COM
COLEGAS, INCLUSIVE COM SEUS PROFESSORES, BEM
COMO, PESSOAL TECNICO-ADMINISTRATIVO E
MONITORES, desenvolvendo, na comunidade escolar, os
principios da convivéncia sadia, colaborando para a
melhoria da qualidade de vida.

Aluno com DUVIDA quanto as questdes com professores,
conteudo das disciplinas, conflitos em sala de aula etc., o aluno
deve IMEDIATAMENTE procurar O COORDENADOR do seu
curso, na sala de coordenacao. Na falta deste, a Secretaria Geral
esta a disposicdo deste aluno; e, em ultima instancia, a Direcédo
Geral.

O aluno tem o direito de PERGUNTAR E ESCLARECER
SUAS DUVIDAS, em sala de aula, recebendo atenco do seu
professor, desde que participe efetivamente destas aulas.

Havendo mudanca de ENDERECO,
TELEFONE, E-MAIL, compromete-se o
aluno a informar seguidamente a
Instituicdo, para que a comunicagao entre
a instituicdo e oaluno seja agil e eficaz.

O aluno pode inscrever-se no PROGRAMA DE NIVELAMENTO PRIME,
com aulas de Portugués, matematica ou inglés, aos sabados, via portal
online ou presencialmente no Setor de Atendimento, quando for o caso,
gratuitamente. Estas aulas objetivam reforcar os conhecimentos nestas
disciplinas.

O REPRESENTANTE E VICE-REPRESENTANTE DE CLASSE tém o direito de solicitar, em
gualquer ocasiao de duvida da turma, a presenca da Direcdo Geral,na sala de aula, ap6s comunicacao a
Coordenacéo do Curso.

N&o é permitida a entrada de pessoas estranhas a sala deaula, em respeito ao coletivo. No caso
de criancas, ainstituicdo ndo possui uma estrutura exigida por lei para receber criancas, correndo
o risco de acidentes com elas.
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O aluno deve observar o REGIME ESCOLAR E
DISCIPLINAR e comportar-se de acordo com 0s principios
éticos e morais, condizentes com a dignidade humana, os
principios e objetivos da instituicao.

A OUVIDORIA é o canal aberto do aluno com os
setores académico e administrativo da Faculdade de
Sao Vicente - UNIBR. Basta acessar o Portal da
Faculdade, clicar no link Ouvidoria. E-mail:
ouvidoria@unibr.com.br. Tel.: (13) 3569-8200.

O Regimento, o Projeto Pedagdgico Institucional, Projetos Pedagdgicos dos Cursos, o Plano de

Desenvolvimento Institucional, encontram-se a disposicéo na Biblioteca, para consulta.

DUCACAO A DISTANCIA — UNIBR ONLINE

A educacéao a distancia oferece uma oportunidade diferenciada para o estabelecimento de novas
outras relagbes entre educador-educando- conhecimento. A educagéo a distancia na UNIBR,
portanto, propde superar a simples distribuicdo de informacéo, por quaisquer meios que se possa
imaginar,e recusa a reduzir o processo educativo apenas a producdo de conhecimentos a partir

de dados enviados a alunos espalhados pelo Brasil e pelo mundo.

Os cursos de graduacao a distancia oferecidos pela UNIBR compreendem o regime seriado
semestral, sendo as disciplinas a distancia e disponibilizadas no ambiente virtual de aprendizagem
AVA).

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) oferece o
suporte para a interagdo entre alunos e professores
tutores a distancia, servindo para o esclarecimento de
davidas e espaco de reflexdo coletiva sobre o contetido
do curso. A Faculdade de Sao Vicente utiliza o LMS
(Learning Management System) / plataforma de ensino

Moodle como sua plataforma de interacao.
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As salas virtuais no Moodle, sédo desenvolvidas pensando no aluno. Ha recursos comunicacionais
sincronas e assincronas que viabilizam a realizacdo de trocas reflexivas entre todos os

participantes do curso.

O AVA UNIBR online possibilita o uso de diversas ferramentas, destacam-
se: Forum; Chat e Conferéncia (Reunido Virtual); Ferramentas de entrega de
atividades (questionario, tarefas, licdo, glossario, wiki); Caixa de atendimento;
diario, Materiais Digitais, Videoaulas de indicacdo e/ou do Professor,
Biblioteca Fisica e Digital. Também apresentam materiais, recursos e
tecnologias apropriadas, que possibilitam desenvolver a cooperacdo entre
tutores, discentese docentes, a reflexdo sobre o contetdo das disciplinas e a
acessibilidade metodoldgica, instrumental e comunicacional este passa por

avaliacOes periddicas devidamente documentadas.

Link Acesso a Unibr Online:
https://ead.unibr.com.br/

Atividades Presenciais Obrigatodrias:

Os cursos em EAD da UNIBR online prevé dois (2) momentos presenciais obrigatérios em
cada semestre letivo, especialmente destinados as atividades de praticas profissional e pratica
pedagdgica conforme o curso, e obedeceréo a programacao estabelecidano calendario académico

semestral.

A prova semestral e o exame final (este quando for o caso), s&o presenciais.

PORTAL UNIBR / SITE

O Portal da UNIBR tem como objetivo oferecer ao aluno e ao professor uma crescente variedade
de servicos interativos e transacionais, visando suprirem condicdes igualitarias o atendimento e
suporte prestado. Nele, o aluno de graduacdo a distancia tera acesso ao ambiente virtual de

aprendizagem e demais servicos académicos — administrativos.
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vestibular 2019 institucional ~ enade  prouni  regulagio  cursos ead projetossociais  servicos  nossaequipe  contato

Faculdade de Sﬁq Vicente

A competitividade faz com que o aluno, ao optar por uma Faculdade, pense num processo que Ihe possibilitara galgar formagao, carreira e sucesso. Nao € s uma apcdo por um curso
0UUma marca, € a possibilidade de participar do processo, de interagir com os professores, colaboradores e com o mercado coorporativo.

Aulas ndo convencionais com professores reputados pela academia e pelo mercado, atividades praticas e uso de ferramentas tecnolgicas.

0 envolvimento direto com a comunidade na construg3o de projetos sociais faz-se presente, bem comoa busca constante de parcerias com empresas publicas e privadas. 0
envolvimento com todas as empresas, parceiros e formadores de opinido é essencial para construgdo de uma grande Intituicao que promove, através de seu corpo docente e
discente, solugges criativas para uma sociedade melhor.

Bem-vindo 3 Unibr.
Ouvidoria e Informaes: (13) 3569-8200

ABERTAS INSCRICOES PARA O UNIBR GAMES IV Semindrio de Educagdo Fisica da UNIBR

2018 Comemora Educa -20 anos da Lei que Regulamento o Exercitio Profissional de Educagdo
Fisica. A Educagao Fisica da [..]

0 UNIBR GAMES 2018 estd com inscrigdes abertas até o dia 25 de outubro. Os jogos terio

iico [] Leia Mais

Leia Mais

eventos

Regulamento completo do VIl UNIBRGAMES  Confira a tabela dejogos do VI
Confira a seguir o regulamento dos jogos do VIl UNIBRGAMES UN|BR6AMES

(onfira agora 3 tabela de jogos do VIl UNIBRGAMES.
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SISTEMA ACADEMICO / CENTRAL DO ALUNO

O sistema faz parte de um conjunto de sistemas integrados que constituem o Sistema
Corporativo UNIBR, que tem como objetivo a gestdo detodas as atividades, presenciais e a
distancia. A versdo atual contempla os cursos de graduacédo, desde a entrada dos calouros na
Instituicdo (processo seletivo), passando pelo acompanhamento detalhado das disciplinas
cursadas por cada aluno até a sua colacéo de grau. Além disso, é feito o controle dos pagamentos
realizados, com a emisséo de boletos, negociacdo de parcelas atrasadas e concesséao de bolsas.
O acesso de alunos e docentes aos recursosé feito via WEB.

Veja abaixo cada opc¢éo que consta na central do aluno.

http://sistemas.unibr.com.br/mentorwebSecurityG5/?pcaes=a205de9c60d3992e6296830743168a74

Central do Aluno ﬂL

Acesso rapido Outras Informagoes QrCode

DevMedia - Usuario: unibr / Senha: unibr2018

""" almnlly
a Pesquisa de Usudrio — Utilizacédo da Biblioteca Virtual

Universitaria

Caixa de Mensagens Cal | Res
[ Resultado da Avaliac&o Institucional 2018/1
= g Resultado da Avaliacéo Institucional - Nivel de Satisfacéo
’/ Discentes 2018/1
lotas e Faltas W o Horarios de aula
¢ Manuais - Iniciacéo Cientifica
Biblioteca Ersalamen e

i )

Acesso rapido Outras Informagges

Biblioteca Pearson

Clique abaixo para acessar a Biblioteca

""" _ Manuais EAD Virtual!
¢ > 1. Passo a Passo: Acesso a Plataforma: Contatos, Chat, Forum_ALUNO
. 2 Passo a Passo: APP mobile_ALUNO acessar

3. Passo a Passo: Hangouts - Aula ao vivo_ALUNO

< " < MANUAL DE ACESSO PELO APLICATIVO
Pesquisa de Usuario — Utilizacdo da Biblioteca Virtual Universitaria

aixa de Mensagens de Aula Resumo Financeiro
.
e Resultado da Avaliago Institucional 2018

E Montagem de hordrio
Notas e Faltas.
Ensing Hi
Q 4 Biblioteca:
9 Pergamum - Acervo e Renovagdo Online
Ensalamento. I

Manuais:
Biblioteca Virtual
Iniciagdo Cientifica

- =~ Envio de Atividades Complementar (PDE)
& ,

g Envio Final de Estagio
Histérico Escolar

Matricula Atual
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- —a

i Datas das disciplinas
e-mails entre os a doSemestre.
Professores e Alunos

Espaco para troca de

Caixa de Mensagens Calendario de Aula

g

Plano de Ensino
Acompanhamento de das isciplinas.

notas, faltas e frequéncia.

Notas e Faltas. Plano de Ensino

AVALIAIAQ
INSTITUCIONAL

Rl

: Informagoes sobre as

. salas de aula. ~
Avaliagdo Institucional !
Ensalamento

: Acesso a plataforma Iu Consulta de horas - PDE.
] virtual da EAD. 2

-P
Acesso ao EAD Consulta de horas - PDE

— Escolha da
Q Chamados: Suporte da = /

DisciplinaEletiva do
Equipe de

. Escolher DISCIPLINA ELETIVA Semestre
SUPORTE Tl - EAD Tecnologias.

*

=7 REQUERIMENTOS | Espago para
ENVIODE PDE | ESTAGIO acompanhamento Financeiro
Solicitar Requerimentos / PDE | OUVIDORIA Resumo: Enancairo
/ Ouvidoria
Q Informagdes sobre os
Consulta ao Histdrico

Horarios das aulas.

Escolar.

Historico Escolar Horarios de aula

Matricula Atual

CURSO /TURMA 2020/1: %

Pedagogia - Licenciatura - EAD - PED 4 2018.2 EAD Ciclo em que 0 aluno esta

cursando no semestre.

DISCIPLINAS CURSANDO 2020/1
DIDATICA NAS SERIES INICIAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL
ESTRUTURAS E BASES LEGAIS DA EDUCACAQ BRASILEIRA
FUNDAMENTOS TEORICOS E METODOLOGICOS DA MATEMATICA
FUNDAMENTOS TEORICOS E METODOLOGICOS DE ARTE E DA MUSICA
PRATICAS DIALOGICAS E TRANSFORMAGAQ DE CONFLITO

Proximas parcelas a vencer

Acompanhamento

Financeiro - Parcelas.
—
Valor Atual (04/09

N° da Parcela Vencimento Valor Bruto /2020) Conta financeira

FACULDADE DE SAO VICENTE



Solicitar Requerimentos / PDE
/ Ouvidoria

Para solicitar Requerimentos, declaragdo e outros, acesse no mentor a opgao:

Solicitar Requerimentos / Atividades Complementares / Ouvidoria, tudo online!

I 2A VIA DA CARTEIRINHA (R$ 20,00) Valor: R$ 20,00 Prazo de entrega: 15 dias
I Analise de Estagio

| APROVEITAMENTO DE ESTUDOS- R$5,00 Valor: R$ 5,00 Prazo de entrega: 15 dias

Documentos Ne rios para a abertura do requerimento: Historico da Graduagdo ou Pos-Graduagao Programa das disciplinas Cursadas Declaragao de vinculo

I Carta de Apresentagao ou Recomendagao - ISENTO Prazo de entrega: 7 dias

I CERTIFICADO DE CONCLUSAO (POS-GRADUACAO) 1° VIA ISENTO Prazo de entrega: 10 dias

I COLACAO DE GRAU FORA DA DATA R$20,00 Valor: R$ 20,00 Prazo de entrega: 7 dias
I DE(LARA(;AO DE ESTAGIO R$5,00 Valor-R$ 5,00 Prazo de entrega: 7 dias
I DIPLOMA DE GRADUACAO APRESSAMENTO 1° VIA- ISENTO Prazo de entrega: 365 dias
I DIPLOMA DE GRADUAGAO- SIMPLES - 1° VIA ISENTO Prazo de entrega: 365 dias

I Entrega Final de Estagio

Envio de Atividades Complementares (PDE)
Requerimento para solicitag3o de aproveitamento de atividades complementares. MAXIMO DE CARGA HORARIA POR ATIVIDADE = 30 ANEXAR UMA EVIDENCIA POR REQUERIMENTO

I HISTORICO ESCOLAR PARCIAL R$15,00 Valor:R$ 15,00 Prazo de entrega: 15 dias

I HISTORICO ESCOLAR PLENO 1° VIA - ISENTO Prazo de entrega: 20 dias

N - S

Chegamos ao final!

Agradecemos a leitura deste manual, por manter-se informado e por ter
escolhido a FSV-UNIBR como sua faculdade.
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