Diploma de Graduagao

E garantida aos concluintes dos cursos de graduagdo da Faculdade de S3o Vicente a emissdo do diploma,

sem custos, conforme legislagdo vigente.

e Orientagdes Gerais

Apds a Colagdo de grau oficial, o graduado deverd requerer junto ao Setor de Atendimento da Faculdade de
Sdo Vicente, o seu diploma de graduagdo que sera encaminhado para registro no érgdo competente. Ao
requerimento deverdo ser juntadas as fotocépias da cédula de identidade, certiddo de estado civil e o

certificado de conclusdo do ensino médio.

O diploma serd expedido no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da data da solicitagdo, desde que
todos os documentos que compdem o processo estejam corretos. No caso de ser encontrada alguma

irregularidade, exclusivamente sera expedido apds a regularizagdo da(s) pendéncia(s).

Obs.: Isen¢do da taxa para a primeira expedi¢do do Certificado de Conclus3o e do Histérico Escolar Pleno,

e das Certificagdes, quando couber.

¢ Pedido de apressamento de registro de Diploma
Para a antecipagdo do registro e expedi¢cdo do diploma, o graduado deverd anexar ao requerimento os

documentos que comprovem o motivo da solicitagdo. Exemplos:

- nomeagdo em concurso publico, consoante cdpia da publicagdo;

- progressao na carreira profissional, mediante apresentacdo de documento da empresa;

- contratagdo por empresa publica ou privada mediante apresentacgdo de declaragdo, contrato ou cépia da
carteira de trabalho;

- aprovagdo em processo seletivo para pds-graduagdo stricto sensu, conforme comprovacgdo da

documentacdo exigida pelo programa para a matricula.



e 22Viade Diploma de Graduagao

Podera ser expedida por motivo de extravio ou por danificagdo do original, mediante pagamento da taxa
constante no requerimento.
Anexar ao requerimento, cdpia dos seguintes documentos: certiddo de estado civil, cédula de identidade e

certificado de conclusdo do ensino médio.

Em caso de extravio, o interessado deverd justificar a solicitagdo no préprio requerimento.

Em caso de danificacdo, o interessado deverd anexar ao requerimento o diploma danificado.

e Solicitagao de Diploma em papel especial
Os concluintes dos cursos de graduacdo poderdo optar pela confeccdo do diploma em pergaminho,

mediante pagamento da taxa constante no requerimento.

¢ Procedimentos de retirada do Diploma registrado a serem feitos pessoalmente ou

por procuragao
Os diplomas poderao ser retirados pelo graduado munido de documento de identificagdo com foto ou por
seu procurador, devidamente constituido através de procuragdo simples. No caso de retirada pelo
procurador, o mesmo devera apresentar original e juntar fotocépia da cédula de identidade no ato de

retirada do diploma.

e Setor de Atendimento - Horario

De segunda a sexta-feira, das 08h00 as 20h00.

Faculdade de Sao Vicente
Registro e Controle Académico



